
1. At]£m ^mdw Cw¥ojnÂ am{Xw ]qcn¸nt¡−XmWv

2. Hcp tImf¯nÂ Hc£cw F¶ coXnbnÂ ]qcn¸n¡pI. c−p ]Z§Ä¡nSbnepff kvt]bvkv ImWn¡m\mbn Hcp tImfw Hgn¨nSpI

3. At]£m ^md¯nse FÃm tNmZy§Ä¡pw hyàambn D¯cw FgptX−XmWv.

tNmZyw 1

tNmZyw 2 t]cv henb A£c¯nÂ FgpXpI.   'amXr `mjbnÂ' Fs¶gpXnbXn\p t\sc t]cv amXr `mjbnepw FgptX−XmWv.
tNmZyw 3 DNnXamb tImf¯nÂ Sn¡v(�) amÀ¡v tcJs¸Sp¯pI
tNmZyw 4

tNmZyw 5 DNnXamb tImf¯nÂ Sn¡v(�) amÀ¡v tcJs¸Sp¯pI
tNmZyw 6

tNmZyw 7 tPmen sN¿p¶ hIp¸nsâ/t_mÀUnsâ/tImÀ]tdjsâ t]cv tcJs¸Sp¯pI
tNmZyw 8 At]£I³ skÂ^v {UmbnwKv  Hm^okdmsW¦nÂ, {SjdnbnÂ \n¶pw e`yamb FkvUnH tImUpw  skÂ^v {UmbnwKv Hm^ok

dsÃ¦nÂ _Ôs¸« i¼f hnXcW Hm^okdpsS UnUnH tImUpw AXn\\phZn¨ tImf¯nÂ tcJs¸Sp¯pI.  tPmen sN¿p
¶  Imcymeb¯nsâ t]cpw taÂhnemkhpw ]n³tImUv, emâv t^m¬ \¼À, CsabnÂ F¶nh klnXw tcJs¸Sp¯pI

tNmZyw 9 DtZymKt]cv tcJs¸Sp¯pI
tNmZyw 10

kv]mÀ¡nÂ \n¶pw A\phZn¨ Permanent Employee Number (PEN) AsÃ¦nÂ kwØm\  C³jzd³kv hIp¸nÂ 

\n¶pw A\phZn¨ Employee Code FgpXpI. PEN/ Employee Code e`n¨n«nÃ F¦nÂ e`yambn«nÃ Fs¶gpXn

bXn\p ap¼pff tImf¯nÂ Sn¡v(�) amÀ¡v CtS−XmWv.

kwØm\ sse^v C³jzd³kntebv¡pff s{]mt¸mkÂ ]qcn¸n¡p¶Xn\p klmbIamb \nÀt±i§Ä

BZy c−p tImf§fnembn Znhkw ASp¯ c−p tImf§fnembn amkw ASp¯ \mep tImf§fnembn hÀjw F¶ coXnbnÂ
P\\Xo¿Xn tcJs¸Sp¯pI

Ønc taÂhnemkw (ho«p \¼À/t]cv, Øet¸cv, X]mÂ B¸okv, PnÃ F¶nh) ]n³tImUv klnXw tcJs¸Sp¯pI. ]m³ 
emâv t^m¬ \¼dpw samss_Â \¼dpw CsabnÂ A{UÊpw (Ds−¦nÂ) tcJs¸Sp¯pI. 

BZy c−p tImf§fnembn Znhkw ASp¯ c−p tImf§fnembn amkw ASp¯ \mep tImf§fnembn hÀjw F¶ coXnbnÂ 
tPmenbnÂ {]thin¨ Xo¿Xn tcJs¸Sp¯pI

tNmZyw 11 ASnØm\i¼fw tcJs¸Sp¯pI
tNmZyw 12 s]³j³ ]än ]ncnbp¶ {]mbw tcJs¸Sp¯pI
tNmZyw 13 a. AS¨ {]oanbw XpI tcJs¸Sp¯pI

b. {]oanbw AS¨ coXn DNnXamb tImf¯nÂ Sn¡v(�) amÀ¡v tcJs¸Sp¯pI
c. UnUn/sNÃm³/Sn BÀ 5 cioXn bpsS \¼À  tcJs¸Sp¯pI
d. UnUn/sNÃm³/Sn BÀ 5 cioXn bpsS Xo¿Xn tcJs¸Sp¯pI
e. _m¦nsâ/ {SjdnbpsS/ C³jzd³kv Hm^oknsâ t]cphnhcw tcJs¸Sp¯pI
At]£tbmsSm¸w HdnPn\Â UnUn/sNÃm³ DffS¡w sN¿Ww

tNmZyw 14. kwØm\ C³jzd³kv hIp¸nÂ \n¶pw t\cs¯ FkvFÂsF t]mfnkn(IÄ) FSp¯n«ps−¦nÂ, AXnsâ/ AhbpsS 
t]mfnkn \¼À, {]Xnamk {]oanbw F¶nh AXmXp tImf§fnÂ tcJs¸Sp¯pI

^mdw 2 C³jzÀ sN¿s¸Sp¶ BÄ¡v Fs´¦nepw AXymlnXw kw`hn¡p¶ ]£w C³jzd³kv XpI ssI]äp¶Xn\mbn, 
AhIminbpsS hnhc§Ä ^mdw 2 Â (\ma\nÀt±i ]{XnI) tcJs¸Spt¯−XmWv.  km£nIÄ t]cpw taÂhnemkhpw 
tcJs¸Sp¯n H¸ntS−XpamWv.

^mdw 3 C³jzÀ sN¿s¸Sp¶ BfpsS t]cv, DtZymKt]cv, ASnØm\ i¼fw, P\\ Xo¿Xn F¶nh ^mdw 3 Â tcJs¸Sp¯n 
taeptZymKØ³ km£ys¸Spt¯−XmWv

4.

5.

6.

7.

8.

9.

{Sjdn _nÂ aptJ\bÃmsX i¼fw hm§p¶ Øm]\§fnse Poh\¡mcpsS {]oanbw i¼fw amdp¶ Xo¿XnbnÂ Xs¶tbm sXm«Sp¯ 

{]hr¯nZn\¯ntem {SjdnbnÂ sNÃm\mtbm C³jzd³kv Hm^oknÂ t\cnt«m AS¨ncn¡Ww

\nehnepff Hcp t]mfnknbnse {]oanbw XpIbnÂ amäw hcp¯phm³ ]mSpffXÃ.  ASnØm\ i¼f hÀ²\hn\\pkcn¨v AUojWÂ t]mfnkn 

C³jzd³kv  ^−v F¶ A¡u−v slÍnÂ AS¡pItbm PnÃm C³jzd³kv Hm^okdpsS t]cnÂ Unamâv {Um^vämbn AS¡pItbm PnÃm 

C³jzd³kv  Hm^okpIfnÂ ]Wambn  AS¡pItbm  sN¿mhp¶XmWv

BZyta Xs¶ an\naw {]oanbw kwJytb¡mÄ IqSpXÂ {]oanbw AS¨v t]mfnkn FSp¯mÂ XpSÀ¶v ASnØm\ i¼f hÀ²\hn\\pkcn¨v 

AUojWÂ t]mfnkn FSp¡p¶XnÂ \n¶pw HgnhmImhp¶XmWv.

t]mfnkn \¼À Adnbn¨psIm−pÅ C³jzd³kv hIp¸nsâ D¯chv e`n¨Xn\ptijw am{Xta i¼f¯nÂ \n¶pw {]oanbw Ipdhv sNbvXp 

XpS§phm³ ]mSpÅq.

t]mfnknbnt·epff amk{]oanbw sXm«pap¼s¯ amks¯ i¼f¯nÂ \n¶pw Ipdhv sNt¿−XmWv.  CXnÂ hogvN h¶p t]mbmÂ 

t]mfnknbpSa {]kvXpX kwJy Hcp amk¯n\pÅnÂ PnÃm C³jzd³kv Hm^okdpsS t]cnÂ Unamâv {Um^vämtbm GsX¦nepw {SjdnbnÂ 

sNÃm\mtbm AShm¡n HdnUn\Â UnUn/sNÃm³ _Ôs¸« PnÃm C³jzd³kv Hm^okÀ¡v Ab¨p Xtc−XmWv.

tPmenbnÂ {]thin¨ Xo¿Xn tcJs¸Sp¯pI

t]mfnknbnt·epff BZy {]oanbw (ImemIme§fnÂ hcp¶ amä§Ä¡\pkcn¨v) GsX¦nepw {SjdnbnÂ 8011-105-99 tÌäv sse^v 

9.

10.50 hbÊv IgnªhÀ t]mfnkntbm AUojWÂ t]mfnkntbm FSp¡p¶Xn\p AÀlcÃ.

\nehnepff Hcp t]mfnknbnse {]oanbw XpIbnÂ amäw hcp¯phm³ ]mSpffXÃ.  ASnØm\ i¼f hÀ²\hn\\pkcn v̈ AUojWÂ t]mfnkn 

IÄ FSp¡p¶Xn\mbn {]tXyIw At]£IÄ kaÀ¸nt¡−XmWv.


